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Einloggen 
 

 Öffnen Sie die Seite http://login.rasch-network.com 
 Es öffnet sich folgendes Fenster. 

 

 
 
 Zum Anmelden verwenden Sie die Benutzerdaten, die wir Ihnen zugesandt haben. 

 



 
 

Homepage auswählen 
 

Sollten Sie mehrere Internetseiten bei uns hosten, oder eine mehrsprachige Seite 
haben, können Sie im oberen Bereich des Verwaltungsbereiches zu Ihren anderen 
Seiten wechseln.  
 
Klicken Sie auf den Namen Ihrer Internetseite.  
 

 
 
Es öffnet sich das Formular zum Wechseln der Homepage. 
 

 
 
Wählen Sie die gewünschte Internetseite aus und klicken Sie auf Speichern. 

 



 
 

Bilder hochladen 
 

Über die Navigation „Bilder“ kommen Sie direkt zur Verwaltung der Bilder Ihrer 
Homepage. 

 
 
 
Um ein neues Bild hochzuladen, klicken Sie auf den Navigationspunkt  

 
 
Es öffnet sich das Formular für neue Bilder. 
 

 
 
Klicken Sie auf die Schaltfläche 

 
 
und wählen Sie das Bild (.JPG oder .Gif) von Ihrem Rechner aus, welches 
hochgeladen werden soll und bestätigen Sie mit „Öffnen“. 

 



 
 

Wählen Sie aus, wie groß das Bild auf der Homepage angezeigt werden soll 
(je größer das Bild, desto länger die Ladezeit) 

 
 
Oder definieren Sie Ihre eigene Größe, in der das Bild erscheinen soll. 

  
 
Für bessere Suchmaschinen-Optimierung geben Sie eine kurze Bildbeschreibung 
an. 

 
 
Zur besseren Übersicht können Sie die Bilder einem Ordner zuweisen. 
  

 
 
 
Um das Bild hochzuladen, klicken Sie auf die Schaltfläche 

 
 



 
 

 
Nach erfolgreichem Hochladen des Bildes wird es zur Kontrolle angezeigt. 
 

 
 



 
 

Bilder verwalten 
 

Über die Navigation „Bilder“ kommen Sie direkt zu folgender Übersicht. 

 
 
Um alle Bilder anzuzeigen, klicken Sie auf den Navigationspunkt  

 
 
Es öffnet sich die Übersicht für die Bilder Verwaltung. 

 
 
Hier haben Sie folgende Möglichkeiten: 
 

 Bearbeitung der Bild-Beschreibung 

 
 

 Löschen des Bildes 

 



 
 

Dateien hochladen  
 

Über die Navigation „Datei Upload“ kommen Sie direkt zur Verwaltung der 
Dateien Ihrer Homepage. 
 

 
 
Um eine neue Datei hochzuladen, klicken Sie auf den Navigationspunkt  

 
 
Es öffnet sich das Formular für neue Dateien. 
 

 
 
Klicken Sie auf die Schaltfläche 

 
 
und wählen Sie eine Datei von Ihrem Rechner aus, welche hochgeladen werden 
soll und bestätigen Sie mit „Öffnen“. (die Größe der Datei ist auf 3MB pro Datei 
begrenzt)  

 
 
 



 
 

Zur besseren Übersicht können Sie die Dateien einem Ordner zuweisen. 
 

 
 
 
Um die Datei hochzuladen, klicken Sie auf die Schaltfläche 

 
 
 



 
 

Seiten verwalten  
 

Über die Navigation „Seiten“  
 

 
 
kommen Sie zur Übersicht Ihrer Seiten der Homepage. 
 

 
 
Hier haben Sie folgende Möglichkeiten: 
 

 Unternavigationspunkte ein- und ausklappen 
  

 Die Reihenfolge der einzelnen Seiten verändern 
 

 Anzeigestatus in der automatisch erzeugten Navigation 
  

 Löschen der einzelnen Seiten 
 

 Hinzufügen einer neuen Unterseite 

 
 Bearbeitung der einzelnen Seiten 

 
 Im letzten Feld wird der Direktlink zur Seite angezeigt 

 



 
 

 Ganz unten können Sie eine neue Hauptseite einfügen 

 
 

Nach klicken auf den Punkt  “bearbeiten“  öffnet sich folgende Ansicht. 
 

 



 
 

Hier haben Sie folgende Möglichkeiten: 
 

 Ändern Sie die Bezeichnung der Navigation  

 
 

 Status über Sichtbarkeit in der „Navigation“ 

 
 

 Informationen zur Suchmaschinen Optimierung 

 
 



 
 

Texte verwalten 
 

Über die Navigation „Texte“ 
 

 
 
kommen Sie direkt zur Übersicht der einzelnen Unterseiten Ihrer Homepage. 

 
 
Nach Klicken auf einen der Navigationspunkte öffnet sich die Seite im 
Verwaltungsmodus mit dem Inhalt Ihrer Homepage als einzelne Textblöcke. 
 

 



 
 

Hier haben Sie folgende Möglichkeiten: 
 

 Die Reihenfolge der einzelnen Textblöcke verändern 

 
 Anzeigestatus der Textblöcke.(sichtbar / nicht sichtbar auf Homepage) 

  
 Bearbeitung der einzelnen Text-Blöcke 

 
 Dupliziert den Textblock oder Kopieren Ihn auf eine andere Seite 

 

 
 

 Löschen der einzelnen Text-Blöcke 

 
 Hinzufügen neuer Text-Blöcke 

 
 
 

Nach Klicken auf den Link “bearbeiten“ öffnet sich der Inhalt des Text-Blockes 
auf einer neuen Seite. 
 

 
In diesem Textfeld können Sie den Text ähnlich bearbeiten wie in einem 
Windows Textbearbeitungs-Programm. 



 
 

Text Eigenschaften 
 

 Fett 

 
 Kursiv 

 
 Unterstrichen 

 
 Durchgestrichen 

 
 Aufzählungen 

 
 Nummerierung 

 
 Einzug verkleinern 

 
 Einzug vergrößern 

 
 Link einfügen/bearbeiten 

 
 Link entfernen 

 
 Rückgängig 

 
 Wiederholen 

 
 

 Horizontale Linie einfügen 
 

 Unsauberen Code aufräumen 
 

 HTML-Quelltexte bearbeiten 
 

 Text Formatierung löschen 

 
 Medien einfügen (Flash,Video,…) 

 
 Schriftart 

 
 Schriftgröße 

 
 Schriftfarbe 

 
 Hintergrundfarbe 

 
 Linksbündig 

 
 Zentriert 

 
 Rechtsbündig 

 
 Blocksatz 

 
 

 
Tabellen Eigenschaften 
 

 Tabelle einfügen 

 
 Zeileneigenschaften 

 
 Zelleneigenschaften 

 
 Zeile oberhalb einfügen 

 
 Zeile unterhalb einfügen 

 
 Zeile löschen 

 
 

 Spalte nach links einfügen 

 
 Spalte nach rechts einfügen 

 
 Spalte löschen 

 
 Zelle teilen 

 
 Zellen zusammenfügen 

 
 
 

 



 
 

Einbinden von hochgeladenen Bildern 
 
Unterhalb des Textfeldes befinden sich drei Links, über die Sie auf Ihre 
hochgeladenen Daten zugreifen können. 

 
Klicken Sie unterhalb des Textfeldes auf den Link „Bilder“. 
Es öffnet sich die Seite mit Ihren hochgeladenen Bildern. 
 

  
 
Um diese Bilder und Daten  in den Textbereich einzubinden, klicken Sie auf das 
gewünschte Bild und ziehen Sie es mit gedrückter linker Maustaste in das 
Textfeld. Lassen Sie dann die Maustaste wieder los. 
 

 
 
Sie haben zusätzlich die Möglichkeit zu entscheiden, ob der Textblock auf Ihrer  
Homepage bereits angezeigt werden soll. 
 

 
Um die Änderungen zu speichern, klicken Sie auf die Schaltfläche 

 



 
 

Einbinden von hochgeladenen Dateien 
 
Klicken Sie unterhalb des Textfeldes auf den Link „Dateien“. 

 
 
Es öffnet sich die Seite mit Ihren hochgeladenen Dateien. 

 
 
Um diese Dateien in dem Textbereich zu verlinken, klicken Sie auf die gewünschte 
Datei und ziehen Sie sie mit gedrückter linker Maustaste in das Textfeld. Lassen 
Sie dann die Maustaste wieder los.  
 
Alternativ können Sie auch den Link aus dem Textfeld kopieren und über die 
Symbolleiste als Link einfügen. 
 
 



 
 

Einbinden von MP3 Audio 
 
Klicken Sie unterhalb des Textfeldes auf den Link „MP3“. 

 
 
Es öffnet sich die Seite mit Ihren MP3 Dateien, die Sie unter „Datei Upload“ 
hochgeladen haben. 

 
 
Um den Audio-Player in den Textbereich einzufügen, kopieren Sie die jeweilige 
Textverlinkung (z.B.  #AUDIO_PLAYER:1000# ) in das Bearbeitungsfenster. 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 
Der Audio-Player wird nun automatisch auf der Internetseite platziert. 
 



 
 

e-Mails verwalten 
 

Über die Navigation „eMail“ kommen Sie direkt zur Verwaltung der 
e-Mail Adressen Ihrer Homepage. 
 

 
 
Neues e-Mail Postfach: 
Um ein neues e-Mail-Konto anzulegen, klicken Sie auf den Navigationspunkt  
 

 
 
Es öffnet sich das Formular, welches Sie auf folgende Weise ausfüllen. 
 

 
 
Um das Postfach zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltfläche 

 
 
 
 



 
 

Neues e-Mail Weiterleitung: 
 
Um eine neue e-Mail-Weiterleitung anzulegen, klicken Sie auf den 
Navigationspunkt  
 

 
 
Es öffnet sich das Formular, welches Sie auf folgende Weise ausfüllen. 
 

 
 
Um die Weiterleitung zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltfläche 

 
 
 
 
Soll die eMail an mehrere Adressen weitergeleitet werden, trennen Sie diese mit 
einem Semikolon. 
 

 
 
 
Ist die eMail Adresse bereits als Postfach eingerichtet und es soll eine Kopie an 
eine andere Mail Adresse gesendet werden, tragen Sie auch die Postfach Adresse 
ein und trenne Sie die Adressen mit einem Semikolon. 
 

 



 
 

Besucher-Statistiken 
 

Um die Besucher-Statistiken Ihrer Internetseite anzuzeigen, klicken Sie auf den 
Navigationspunkt „Statistik“ 
 

 
 
Es öffnet sich ein neues Fenster. 
Benutzen Sie die gleichen Benutzerdaten wie auch für den Verwaltungsbereich. 
 

 
 
 
 
 
Ausloggen 
 

Nach Beendigung Ihrer Arbeit, klicken Sie auf den Navigationspunkt „LOGOUT“ 
 

 
 
um den Verwaltungsbereich zu verlassen. 
 


